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DECRETO N° 1.930, DE 24 DE JANEIRO DE 2018

DISPOE SOBRE O REGIMENTO DAS DIARIAS E ADIANTAMENTOS
DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

O Excelentissimo Senhor Prefeito de Guaranésia, Estado de Minas Gerais,
usando de suas atribuigdes legais. previstas nos artigos 71, VI e 95 capur da Lei

Organica Municipal

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento das Didrias ¢ Adiantamentos do Poder
Executivo Municipal destinado a custear despesas de viagens e estadas para participacdo em
atividades, eventos, estudo ou missdo, fora do Municipio, que com este se institui, conforme

Anexo I.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Guaranésia, 24 de janeiro de 2018.

Pfefeito de Guaranésia
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ANEXO I - REGIMENTO DE DIARIA E ADIANTAMENTO

Art. 1° Este Regimento institui normas para a concessdo de didria ¢
adiantamento, no Poder Executivo de Guaranésia, a fim de custear despesas de viagens ¢
estadas, para participagdo em treinamentos, atividades. eventos, estudo ou missao, fora do
Municipio, relacionados com o servigo publico.

Paragrafo Unico. O valor de diaria sera diferenciado para o cargo de motorista
por sua especificidade de fungdio e constincia de viagens, sendo também normatizado por
decreto.

Art. 2° Diaria de viagem ¢ a importancia correspondente aos valores gastos
com alimentagio e hospedagem, sendo que as despesas com locomogdo (combustivel.
passagem aérea/onibus, téxi, estacionamento, entre outros) terdo tratamento pelo regime de
adiantamento.

Art. 3° A autorizagio para a concessdo de diarias dependerd de prévia
demonstragdo, pelo Secretario ou pela chefia imediata, no caso dos demais servidores, dos
seguintes requisitos obrigatérios:

| — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

I1 — correlagdo com o motivo do deslocamento e as atribui¢des do cargo ou as
atividades desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada ou do cargo em comissdo.

Art. 4° O numero maximo de diarias fica limitado a 08 (oito) por més e os
deslocamentos que excederem a 02 (dois) dias por semana deverdo ser devidamente
motivados.

Art. 5° Nido sera autorizada diaria/adiantamento aos agentes politicos ou
publicos que ndo tenham prestado contas de viagem anterior.

Art. 6° Todo més de janeiro havera reajuste no valor da didria de acordo com o
Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor — INPC.

Art. 7° O processamento das despesas concernentes as didrias/adiantamentos
efetuar-se-4 mediante empenho prévio e a expedigdo de ordem de pagamento a conta de
dotag@o or¢amentaria correspondente.

Art. 8 O pagamento de didria/adiantamento devera ser realizado
antecipadamente aos cargos efetivos, sendo que para os Agentes Politicos e Auxiliares do
Prefeito descritos no art. 78 da Lei Orgénica do Municipio esses deverdo requerer a
indenizagdo na volta apos a aprovagdo da prestagdo de contas.

Paragrafo unico. O valor de adiantamento (locomogdo) so serd devido quando
o agente politico ou publico realizar a viagem através de transporte vidrio ou aéreo, sendo que
quando houver a disponibilizagdo de motorista do quadro de servidores da Administragdo
Publica, esse devera ser o responsavel pela solicitagdo do valor e sua conseqiiente prestagao
de contas.

Art. 9° O valor da didria sera:

| — com pernoite:

a) Belo Horizonte/MG......ccccoooviiiiiiriiiinnn, R$ 350,00

b) Brasilia/DF .......ccccovevecininiiiiiiiiciiins R$ 600,00

Praca Rui Barbosa, n° 40, Centro, CEP 37810-000, Guaranésia - MG
Fone / Fax: (35)3555-3556
Enderego eletronico: www.prefguaranesia.mg.gov.br / E-mail: procuradoria@prefquaranesia.mg.gov.br




GUARANESIA

PREFEITURA DA CIDADE

Il — sem pernoite para os Agentes Politicos e Auxiliares do Prefeito constantes
doart. 78, L e I1I:

a) até 06 horas de deslocamento: R$ 50,00

b) de 06 a 12 horas de deslocamento: R$ 100,00

111 — sem pernoite para os servidores efeitos e Auxiliares do Prefeito constantes
do art. 78, V a VIII:

a) de 10 km a 79 km R$ 20,00

b) de 80 kma 110 km R$ 30,00

¢)de 111 kma 200 km R$ 40,00

d) de 201 km a 300 km R$ 50,00

e) de 301 km a 400 km R$ 70,00

f) acima de 401 km R$ 90,00

§ 1° As diarias com pernoite para localidades diversas serdo fixadas pela
Chefia imediata do servidor solicitante.

§ 2° Para a cidade de Alfenas/MG fica definida diaria no valor de R$ 20,00
(vinte reais).

§ 3° Os valores das didrias do inciso 11l s6 serdo devidos para afastamentos por
no minimo 5 horas.

Art. 10. Em nenhuma hipotese sera admitida a realizacdo de despesas com
veiculos particulares.

§ 1° E considerado veiculo oficial todo aquele de propriedade do Municipio,
posto a disposigdo, para uso exclusivo do Executivo, sendo que o condutor (servidor ou
contratado) devera ser formalmente cadastrado e autorizado pela Chefia imediata.

§ 2° O uso de veiculo oficial fica restrito aos fins estabelecidos de interesse
publico, sendo expressamente vedada sua utilizagdo em beneficio particular ou de terceiros,
salvo se a servigo de interesse do Executivo, podendo nesse caso haver passageiro que ndo
tenha relagdo no quadro de Servidores, Agentes Politicos, Auxiliares.

Art. 11. Caso ao receber didria/adiantamento e, por qualquer motivo, deixar de
cumprir a atividade ou missdo designada, fica a obrigagdo de restitui-las integralmente ao
Erario, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de, ndo o fazendo, sofrer os descontos
correspondentes no subsidio ou remuneragao.

Pardgrafo Gnico. Na hipdtese de se retornar a sede do Municipio em prazo
menor do que o previsto para o afastamento devera haver a restitui¢ao dos valores das didrias
recebidas em excesso.

Art. 12. A prestagio de contas das viagens serd de modo simplificado e dar-se-
4 em formulario com relatério das atividades empreendidas constando: o nome do
beneficiario; o destino da viagem: o interesse publico do deslocamento; o periodo de
permanéncia; o nimero de didrias; o meio de transporte utilizado: comprovagdo de freqiiéncia
e certificado, conforme o caso e notas fiscais comprobatdrias dos gastos com locomogao.

§ 1° Devera o beneficidrio assinar a Prestagdo de Contas, atestando a
veracidade dos dados inseridos, bem como a autenticidade dos comprovantes, assumindo,
assim, total responsabilidade quanto a possiveis fraudes.

§ 2° O prazo para a apresentagdo de prestagdo de contas do deslocamento sera
de até 05 (cinco) dias uteis contados do retorno.
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Art. 13. Os comprovantes de pagamento de pedagio, de concessionarias de
outros estados que nio de Minas Gerais, serio aceitos nos termos em que forem emitidos
pelas empresas concessiondrias do servigo, sendo suficiente constar o valor, a data ¢ horario
da passagem pelo peddgio para autorizar a liquidagdo da despesa e instruir o processo de
prestagdo de contas.

Art. 14. As notas fiscais de abastecimentos dos veiculos deverdo conter
obrigatoriamente o niimero da placa e a quilometragem do veiculo.

Art. 15. Nédo serdio aceitos, na prestagdo de contas, comprovantes rasurados,
datados fora do periodo da viagem, documentos em desacordo com a viagem ou relagdo
simples das despesas e documentos sem valor fiscal.

§1° Os documentos comprobatorios das despesas com locomogdo deverdao
conter obrigatoriamente: Prefeitura de Guaranésia, CNPJ N° 17.900.473/0001-48, descri¢ao
detalhada das despesas, data, valor unitario e total.

§2° Quando tratarem-se de despesas com locomogdo através de taxi, os
documentos obrigatoriamente deverdo conter, além dos itens especificados acima, itinerario
percorrido, placa do veiculo, nome e assinatura do motorista.

§3° Serdo glosados os documentos sem identificagdo ou com alteragdes,
rasuras, emendas e entrelinhas, que prejudiquem sua clareza ou legitimidade.

Art. 16. Compete a Secretaria de Finangas, conferir e aprovar a prestagdo de
contas das didrias e dos adiantamentos relacionados a cada viagem:

| — ao receber a prestagido de contas deve realizar os registros contébeis da
respectiva baixa e das parcelas restituidas ao erario;

Il — ao analisar a documentagdo deve registrar a aprovagdo da prestagdo de
contas que seja considerada em situagdo regular, as parcelas devolvidas ¢ as impugnagoes de
documentos ou gastos.

Il — ao constatar irregularidade, incluindo a ndo-realizagdo da prestagdo de
contas no prazo estabelecido, das prestagdes de contas pendentes, informar a chefia imediata
do beneficiario, registrando a circunstancia da pendéncia, para que se promova a
regularizago necesséria no prazo de 02 (dois) dias.

Art. 17. Caso o beneficidrio ndo apresente ou complemente a prestagdo de
contas, nem realize a devolu¢io dos recursos, sera encaminhado expediente a Procuradoria ¢
Corregedoria Geral do Municipio para instauragdo de processo de sindicancia ou Processo
Administrativo  Disciplinar, que podera determinar o desconto dos valores na
remuneragdo/subsidio ou inscrigdo do nome do responsavel no cadastro da Divida Ativa Nao
Tributaria do municipio.

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Chefe do Poder Executivo.

Guaranésia, 24 de janeiro de 2018.
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